
부록4. 공인기관시험성적서 위변조 방지시스템 매뉴얼

[공인기관시험성적서 위변조 방지시스템 매뉴얼]

공인기관 시험성적서 위변조 방지시스템 사용방법(공인시험기관 제출용)

1. 한국서부발전(www.iwest.co.kr) 접속 → 협력기업지원 → 공인기관시험성적서

2. 공인기관시험성적서 위변조 방지시스템 회원가입 신청
   ※ 회원가입 문의 : 품질경영부 041-400-1856
3. 공인기관시험성적서는 품질등급에 따라 별로 게시판에 등록시행
   ※ R등급 : 품질담당, S등급 : 발주담당
4. 로그인후 공인기관시험성적서 관련 정보 입력 및 성적서 파일 업로드
   ※ PDF, JPG, GIF, TIFF, PNG 형식 파일만 업로드 가능

☆☆ 계약상대자는 시험의뢰 시 아래정보를 작성하여 시험기관에 제공 ☆☆
계약업체 계약일자

계약번호 계 약 명



 Step 1.  공인기관 시험성적서 위변조 방지시스템 접속 및 회원가입, 로그인

1) 공인기관 또는 품질/발주부서에서 공인기관 시험성적서를 접수하기 위하여 해당 

   사이트에 접속한다.

   ㅇ 사외홈페이지(https://www.iwest.co.kr) - 협력기업 지원 – 공인기관시험성적서

2) 해당 사이트에 접속하기 위해서는 우선 회원가입 후 이용 가능하다.



 Step 2.  공인기관 시험성적서 위변조 방지시스템 등록

1) 공인기관 시험성적서를 등록메뉴로 이동하기 위하여 화면 상단 메뉴에서 

   「시험성적서관리」메뉴를 선택한다.

   2) 성적서를 등록하기 위하여 「시험성적서관리」-「시험성적서 등록」 메뉴를 클릭하면 

      아래 세부화면으로 이동한다.



   3) 성적서 관련 구매 또는 공사정보를 입력하기 위하여 계약건명에서 돋보기를 클릭하면 

      계약건명, 사업자 등록번호, 계약업체, 계약일자를 조회 할 수 있는 팝업화면이 

      생성된다.

     ※ 시험성적서를 등록하기 위한 계약정보는 공인시험기관에 접수 시 공급업체에서 제공한 양식에서 

        확인 가능하다.



   4) 계약건명 팝업에서 해당 계약건명을 선택하면 아래와 같이 계약건명, 계약일, 

      계약업체, 사업소 정보가 자동으로 입력된다.

   5) 다음으로, 공인성적서 발행 공인기관을 입력하기 위하여 발행기관란에서 돋보기를 

      클릭하면, 아래와 같이 발행기관을 선택할 수 있는 팝업화면이 생성된다.



   6) 발행기관 선택 팝업에서 해당 공인시험기관을 선택하면 아래 화면과 같이 해당 

      공인기관 정보가 입력된다. 

   7) 공인시험성적서의 유형을 입력하기 위하여, 문서종류에서 대분류 및 중분류에서 

      알맞은 항목을 체크한다.



   8) 공인시험성적서의 시험일자 및 발행일자를 입력한다.

   9) 첨부란의 찾아보기를 클릭하여 해당 공인성적서를 검색 후 선택한다. 시험성적서가 

      하나 이상일 경우 찾아보기 버튼의 오른쪽 “+”를 클릭하여 추가할 수 있다.



   10) 공인기관 시험성적서 첨부 후 화면 우측 하단의 문서등록 버튼을 클릭하면, 모든 

       정보가 저장되고 공인기관 시험성적서가 등록 완료된다.



   11) 등록한 공인기관 시험성적서는 좌측 “조회 및 삭제” 메뉴를 클릭하면 확인 할 수 있다.

      로그인한 회사정보 관련 성적서만 조회 가능하다.




